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Aplicaciones PRESENCIAL APLICACIONES INFORMATICAS PARA PRESENTACIONES:
informaticas para

GRAFICAS DE INFORMACION (UF0323)

presentaCioneS: Aprende a crear presentaciones visuales, claras y
gra’ficas de informacién profesionales utilizando aplicaciones informaticas

especificas para comunicar informacién de forma eficaz. Con
la UF0323 - Aplicaciones informaticas para

ANl presentaciones: graficas de informaciéon (30horas)
DURACION: adquirirds los conocimientos necesarios para disefar,
30 h. elaborar y modificar presentaciones adaptadas a diferentes
necesidades profesionales.

LUGAR: Durante la formacién aprenderds a trabajar con

Paiporta, Vila-real diapositivas, textos, imagenes, graficos, tablas,
dibujos y otros elementos visuales, aplicando formatos y
disefios que faciliten la comprensién de la informacion.

ALUMNADO: También conoceras cémo incorporar efectos, transiciones y

elementos multimedia, asi como preparar documentos y

Trabajadores . K y;
materiales de apoyo vinculados a una presentacién.

Auténomos
Desempleados

090

Ademas, aprenderas a organizar, revisar, imprimir y
realizar presentaciones en pantalla, utilizando las
distintas herramientas disponibles para mejorar su resultado
final. Una formacién practica para desarrollar tus
competencias en ofimatica y creacion de
presentaciones, y comunicar datos, ideas y contenidos de
manera mas estructurada, visual y atractiva en el entorno
profesional.

Si este curso no estuviera subvencionado te costaria: 240 €

Categorias: Presencial
Etiquetas: Ofimatica

CONTENIDOS

=]

1- DISENO, ORGANIZACION Y ARCHIVO DE LAS PRESENTACIONES

* Imagen corporativa: Respetar los colores, logotipos y fuentes oficiales de la organizacién.

« Componentes de la presentacién: Portada, objetivos, introduccidén, cuerpo del contenido y conclusiones.

* Normas de estilo: Uso correcto del tamafio de letra, contraste de fondos y alineacién de elementos.

* Técnicas de persuasion: Cémo captar la atencién del publico y sintetizar la informacién de forma visual.
2- CONCEPTOS GENERALES DE LA APLICACION DE PRESENTACIONES

 Estructura de la pantalla: Identificacién de mendus, barras de herramientas y paneles de disefio.

* Modos de vista: Uso de vista normal, clasificador de diapositivas, pdgina de notas y presentacién.

¢ Gestién de diapositivas: Operaciones para insertar, copiar, mover, eliminar y duplicar diapositivas.

« Guardado de archivos: Exportacién en formatos nativos (PPTX/ODP), plantillas o archivos no editables (PDF).
3- CREACION Y ELEMENTOS DE UNA PRESENTACION

* Tratamiento de texto: Formateo de fuentes, vifietas, alineaciones y uso de cuadros de texto.

« Objetos graficos: Insercién y ediciéon de formas, imagenes, logotipos e ilustraciones.


https://eace.es/categoria-curso/presencial/
https://eace.es/etiqueta-curso/ofimatica/
https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-para-presentaciones-graficas-de-informacion-uf0323?action=genpdf&id=14816
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FORMALCIDE

« Gréficos y tablas: Creacién de diagramas de barras, lineas o sectores, e importacién de tablas de datos.

* Animaciones y transiciones: Configuracién de efectos de movimiento entre diapositivas y en objetos individuales.

METODOLOGIA

[(x]

Las sesiones formativas se imparten de forma presencial en nuestras aulas, guiadas por un/a docente especialista que combina explicacién
tedrica, ejercicios practicos y actividades colaborativas en el aula. Todos los docentes disponen de gran experiencia en el sector.

Sesiones de tutoria
El alumnado puede plantear dudas y recibir orientacién personalizada durante las clases y, en su caso, tutorias personalizadas con el/la
docente.

Sistema de evaluaciéon
La evaluacién es continua. El alumno realizara actividades y/o pruebas al finalizar los temas o unidades, y, cuando proceda, una prueba
final para comprobar la adquisicién de los contenidos.

Requisitos técnicos
El centro proporciona el equipamiento necesario (ordenadores, software y conexién a internet) en el aula. El alumnado no necesita aportar
equipo propio, salvo que lo desee de forma voluntaria.

Material didactico y recursos
El material didactico se entregara en formato libro, manual impreso y/o documentacién digital, segun las caracteristicas del curso.

Kit corporativo
En los cursos presenciales se entrega un kit corporativo del centro, cuyo contenido puede variar en funcién de la duracién de la accién
formativa y puede incluir: mochila, pendrive, libreta y boligrafo.

SALIDAS PROFESIONALES

[x]

-Empleado administrativo general
-Secretario/a de direccién

-Técnico en recursos humanos

-Recepcionista / Auxiliar administrativo
-Asistente comercial / de ventas

-Técnico de marketing

-Promotor de productos / servicios

-Formador de formacién no reglada

-Disefiador de material instruccional / didactico
-Tutor de teleformacion


https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-para-presentaciones-graficas-de-informacion-uf0323?action=genpdf&id=14816
https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-para-presentaciones-graficas-de-informacion-uf0323?action=genpdf&id=14816

