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Aplicaciones PRESENCIAL APLICACIONES INFORMATICAS DE HOJAS DE CALCULO
Informaticas de

(UF0321)

La unidad formativa Aplicaciones Informéaticas de Hojas de
Célculo (UF0321) (50 horas) te ensefia a trabajar con soltura
una herramienta imprescindible en administracién, ventas,
logistica y cualquier puesto donde haya datos, para que
puedas organizar informacién y convertirla en decisiones con
rapidez y precision.

Hojas de Calculo

DURACION:

50 h.
Empezaras dominando la base de una hoja de célculo
LUGAR: (estructura, desplazamiento, introduccién y edicién de datos,
¥ almacenamiento y recuperacién de libros) y avanzaras hacia
@ Castellon el trabajo operativo real: manejo de rangos, mejora de la
apariencia y presentacién, creacién de férmulas y funciones
para automatizar célculos y control, y elaboracién de gréficos
@ ALUMNADO: para visualizar resultados y comunicar conclusiones.
Lrat:!ajadores Ademas, aprenderds a insertar elementos, preparar
utonomos impresioén profesional, trabajar con datos (ordenacién, filtros
Desempleados

y gestidn eficiente), revisar y compartir archivos, importar
informacién desde otras fuentes y aprovechar plantillas y
macros para ahorrar tiempo en tareas repetitivas, mejorando
tu productividad y tu perfil digital en entornos de oficina.

Si este curso no estuviera subvencionado te costaria: 400 €

Categorias: Presencial
Etiquetas: Ofimatica

CONTENIDO

[(x]

Unidad 1: Aplicaciones informaticas de hojas de calculo (I)
Conceptos generales de la aplicaciéon de hoja de célculo
Desplazamiento por la hoja de célculo

Introduccién de datos en la hoja de calculo

Edicién y modificacidn de la hoja de célculo
Almacenamiento y recuperacién de un libro

Unidad 2: Aplicaciones informaticas de hojas de célculo (I1)
Operaciones con rangos

Modificacién de la apariencia

Férmulas

Funciones Gréficos

Unidad 3: Aplicaciones informéaticas de hojas de calculo (llI)
Insercién de elementos

Impresién

Trabajo con datos

Revisiéon y comparticién

Importacién Plantillas y Macros

METODOLOGIA

- Sesiones de tutorias: El alumno puede contactar con el tutor en el aula de clase.

- Sistema de evaluacion: El alumno debe contestar un cuestionario al final de cada tema vy al final del curso.


https://eace.es/categoria-curso/presencial/
https://eace.es/etiqueta-curso/ofimatica/
https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-de-hojas-de-calculo-uf0321?action=genpdf&id=11722
https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-de-hojas-de-calculo-uf0321?action=genpdf&id=11722
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FORMALCIDE

- Requisitos técnicos: Ordenador ya disponible en el aula.

- Material didactico incluido: Kit Corporativo: Mochila, carpeta, boligrafo y pendrive.

SALIDAS PROFESIONALES

Empleados administrativos de contabilidad, en general

Empleados administrativos comerciales, en general

Empleados administrativos, en general

Empleados administrativos con tareas de atencién al publico no clasificados bajo otros epigrafes


https://eace.es/curso/aplicaciones-informaticas-de-hojas-de-calculo-uf0321?action=genpdf&id=11722

